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M Beschreibung

Wer an dieser Weiterbildung teilnimmt, erwirbt weit mehr als ,nur” technisches Kl-Wissen. Die
Teilnehmenden entwickeln ein strategisches, rechtssicheres und praxistaugliches Verstandnis, um
Kinstliche Intelligenz verantwortungsvoll im Unternehmen einzusetzen und zukilinftige gesetzliche
Anforderungen souveran zu erfillen.

Die Weiterbildung vermittelt Schritt flr Schritt:

Worum geht es in der Weiterbildung?

Entwicklung strategischer Zukunftskompetenzen im Umgang mit Kiinstlicher Intelligenz

Sichere, produktive und verantwortungsbewusste Nutzung von KI im beruflichen Alltag
Vorbereitung auf die europaweit verpflichtende KI-Compliance ab 2025

Aufbau eines praxisorientierten Kl-Mindsets statt reiner Tool-Kenntnisse

Was bringt die Weiterbildung den Teilnehmenden konkret?

Sicherheit im Einsatz moderner Kl-Technologien — auch ohne technische Vorkenntnisse
» Effizienzgewinne im Arbeitsalltag durch Automatisierung wiederkehrender Aufgaben
Rechtskonforme Nutzung von Kl gemaf Datenschutz, Urheberrecht und EU-AI-Act

Starkung der beruflichen Position, der digitalen Kompetenz und der Zukunftssicherheit

Was lernen die Teilnehmenden inhaltlich?

Funktionsweise von Kl und sinnvolle Anwendungsmoglichkeiten am Arbeitsplatz
« Einsatz von KI-Tools fur E-Mails, Office, Recherche, Meeting-Protokolle und Marketing
« Umgang mit KI gemalf rechtlichen Vorgaben, Datenschutz und Sicherheitsstandards

Erkennen und Vermeiden von Cyberrisiken, Phishing, Datenverlust und Tool-Fehlern

Was bringt die Weiterbildung dem Unternehmen?

» Mitarbeitende, die KI kontrolliert, rechtssicher und produktiv einsetzen
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» Reduzierung von Risiken bei Datenschutz, Compliance, Cybersecurity und Kundendaten
» Verbesserte interne Ablaufe, Dokumentation, Kommunikation und Wissensmanagement
» Hohere Wettbewerbsfahigkeit durch digitale Kompetenz im gesamten Team

Am Ende der Weiterbildung haben die Teilnehmenden die Mdglichkeit, bei der IHK eine Prifung zum
eMarketing Manager (IHK) zu absolvieren (freiwillig).

3 Inhalte / Aufbau

.~ KI, DSGVO & Urheberrecht | Rechtssichere Nutzung von Kl im Unternehmen, Anwendung der
DSGVO in KI-Projekten, Umgang mit personenbezogenen Daten, Urheberrechtsfragen bei K-
generierten Inhalten, Vorbereitung auf den EU-AI-Act und KI-Compliance ab 2025.

.~ Kl Neueinsteiger — Starte ohne Vorkenntnisse mit ChatGPT & Co | Grundverstandnis von K
und Large Language Models, sichere Nutzung von ChatGPT und alternativen Systemen, erste
Automatisierungen im Arbeitsalltag, Strukturierung von Prompts, Interpretation von Kl-
Ausgaben und Aufbau eines praxistauglichen KI-Mindsets fiir Einsteiger.

.~ Cybersicherheit & KI-Sicherheit | Erkennen und vermeiden von Cyberrisiken, Schutz vor
Phishing, Social Engineering und Datenverlust, sicherer Umgang mit Berechtigungen,
Passwaortern, Browsern und Kl-Tools, Nutzung von VPN und Malware-Schutz, Aufbau eines
sicheren digitalen Arbeitsumfelds fur KI-Anwendungen.

.~ KI-Tools fur Angestellte — Arbeitsplatz-Optimierung | Effiziente Nutzung von Kl zur
Unterstitzung von E-Mails, Office-Aufgaben, Meeting-Dokumentation, Recherche, Textarbeit
und Wissensorganisation, Optimierung alltaglicher Arbeitsprozesse, Steigerung von Qualitat,
Geschwindigkeit und Struktur im beruflichen Alltag.

.~ 60+ besten Kl Tools 2025 | Breites Verstandnis relevanter Kl-Tools fir Text, Bild, Video, Audio,
Prasentationen, Recherche und Automatisierung, Auswahl der passenden Tools fiir konkrete
Aufgaben, Bewertung von Chancen und Risiken, Aufbau eines vielseitigen und
zukunftssicheren Kl-Werkzeugkastens.

.~ Chrome KI-Extensions — Browser-Automatisierung fur Angestellte | Schnellere
Aufgabenbewaltigung durch intelligente Browser-Erweiterungen, Automatisierung von
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Recherche, Textarbeit und Datenorganisation, sichere Auswahl und Nutzung von KI-Plugins,
Bewertung von Risiken und Datenschutzaspekten bei browserbasierten KI-Workflows.

® Weitere Detalils

Aspekt Details

Dauer 96 Stunden (128 Unterrichtseinheiten)

Fach- und Fuhrungskréafte die Verantwortung tbernehmen wollen,
Mitarbeiter/in in der IT, Mitarbeitende, die Kl sicher und effizient in ihrem
Arbeitsalltag nutzen mochten, Mitarbeitende, die Kl beruflich nutzen

Zielgruppe mdchten, ohne technische Vorkenntnisse haben zu missen, Personen, die
verantwortungsvoll und rechtssicher mit KI, Daten und digitalen Tools
arbeiten mdchten, Fachkrafte und Angestellte, die ihre Arbeitsprozesse
effizienter und moderner gestalten wollen

ChatGPT @ Google Gemini  Perplexity DeepSeek  Grok Neuroflash
Tools Midjourney = Canva Al  Microsoft Copilot (Word, Excel, PowerPoint, Outlook)

Google Docs  Google Tabellen

Voraussetzungen Gute Deutschkenntnisse auf B2-Niveau; Computer mit Internetzugang
Lehrformat Online / Live Online / Betreut
Beginn Anfang / Mitte des Monats (nicht an Wochenenden & Feiertagen)

Bis zu 100%ige Kosteniibernahme mit dem Bildungsgutschein der Agentur

Forderungen B )
fur Arbeit. MaRnahmennummer: 261/418/25
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