
Berufsspezifische KI-Tools
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Beschreibung

Wer an dieser Weiterbildung teilnimmt, erwirbt weit mehr als technisches Tool-Wissen. Die

Teilnehmenden entwickeln ein strategisches, praxisorientiertes und verantwortungsbewusstes

Verständnis dafür, wie berufsspezifische KI-Anwendungen im Alltag eingesetzt werden können, um

Aufgaben effizienter zu lösen, Arbeitsprozesse zu vereinfachen und qualitativ hochwertige Ergebnisse zu

erzielen. Sie lernen, KI passgenau für verschiedene Tätigkeitsfelder auszuwählen, sicher zu bedienen

und in bestehende Arbeitsabläufe zu integrieren.

Die Weiterbildung vermittelt Schritt für Schritt:

Worum geht es in der Weiterbildung?

Vermittlung umfassender Kompetenz im Umgang mit branchenspezifischen KI-Tools für Büro,

Kommunikation, Analyse und Planung.

Aufbau eines praxisnahen Verständnisses für Einsatzbereiche moderner KI-Anwendungen in

unterschiedlichen Berufsfeldern.

Strukturierter Überblick über KI-Lösungen zur Recherche, Automatisierung, Texterstellung,

Bildgenerierung, Datenanalyse und Organisation.

Entwicklung eines sicheren und reflektierten Umgangs mit KI-gestützten Werkzeugen für

verantwortungsvolle, produktive Arbeitsprozesse.

Was bringt die Weiterbildung den Teilnehmenden konkret?

Sicherheit in der Auswahl und Anwendung relevanter KI-Tools, abgestimmt auf individuelle berufliche

Anforderungen.

Deutliche Zeitersparnis durch intelligente Automatisierungen, strukturierte Assistenzen und digitale

Unterstützung im Tagesgeschäft.

Verbesserte Arbeitsqualität durch präzise Recherche, klarere Texte, optimierte Organisation und

professionelle Medienerstellung.

Erweiterung der eigenen digitalen Kompetenz durch vielseitige, sofort einsetzbare Tools für zahlreiche

berufliche Situationen.
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Was lernen die Teilnehmenden inhaltlich?

Nutzung von KI-Anwendungen für Text, Kommunikation, Recherche, Planung, Präsentation,

Medienproduktion und Wissensmanagement.

Einsatz KI-basierter Systeme zur Strukturierung von Aufgaben, Terminmanagement, Protokollen,

Checklisten und Büroprozessen.

Verständnis branchenspezifischer Tool-Funktionalitäten für Verkauf, Service, Personal,

Projektmanagement, Backoffice und Marketing.

Praktische Anwendung von Analyse-, Kreativ-, Automatisierungs- und Assistenztools entlang realer

beruflicher Anforderungen.

Was bringt die Weiterbildung dem Unternehmen?

Mitarbeitende, die moderne KI-Tools sicher, verantwortungsvoll und produktiv in ihrem beruflichen

Umfeld einsetzen.

Höhere Effizienz durch optimierte Abläufe, bessere Informationsqualität und schnellere Umsetzung

von Aufgaben.

Reduzierung manueller Tätigkeiten durch Automatisierungen und klare Tool-Strukturen, die entlastend

wirken.

Stärkung der digitalen Kompetenz im Team und nachhaltige Modernisierung interner Arbeitsprozesse.

Am Ende der Weiterbildung erhält der Teilnehmende ein Zertifikat und einen Nachweis über die erlangten

Kompetenzen.

Inhalte / Aufbau

Tool-Einsatz in Büro & Kommunikation | Sicherer Umgang mit KI-Assistenten für Texte,

Organisation, E-Mails, Dokumentation, Recherche und strukturierte Arbeitsprozesse.

Berufsspezifische Analyse-Tools | Anwendung passender KI-Werkzeuge für Datenaufbereitung,

Auswertung, Informationsanalyse und Entscheidungsunterstützung.

Planungs- & Organisationssysteme | Effiziente Nutzung digitaler Tools zur

Aufgabenpriorisierung, Terminplanung, Workflow-Strukturierung und Prozessoptimierung.

Kreativ- & Medienwerkzeuge | Verständnis KI-basierter Anwendungen zur Bildgenerierung,

Präsentationserstellung, Marketingunterstützung und visuellen Kommunikation.
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Branchenbezogene Assistenzsysteme | Zielgerichteter Einsatz spezieller Tools für

Personalwesen, Vertrieb, Support, Service, Projektleitung und Verwaltung.

Sichere & verantwortungsbewusste Nutzung | Bewusstsein für Datenschutz, Grenzen von KI,

Qualitätskontrolle, verlässliche Ergebniseinschätzung und reflektierte Anwendung im

Berufsalltag.

Weitere Details

Aspekt Details

Dauer 63 Stunden (84 Unterrichtseinheiten)

Zielgruppe

Mitarbeitende, die berufsspezifische KI-Tools gezielt in ihren täglichen

Aufgaben einsetzen möchten, Fachkräfte, die KI-gestützte Anwendungen für

Texte, Bilder, Videos, Präsentationen oder Datenverarbeitung nutzen wollen,

Personen, die moderne KI-Werkzeuge branchenspezifisch auswählen und

produktiv in ihre Arbeitsprozesse integrieren möchten, Beschäftigte aus

Marketing, Vertrieb, HR, Projektmanagement oder Service, die KI-

Anwendungen zur Effizienzsteigerung einsetzen möchten, Einsteigerinnen

und Einsteiger, die den sicheren Umgang mit relevanten KI-Tool-Kategorien

im Berufsalltag erlernen möchten, Selbstständige oder Angestellte, die KI-

basierte Workflows aufbauen und digitale Arbeitsmethoden

professionalisieren wollen

Tools

ChatGPT Gemini Neuroflash Quillbot Phind Ideogram Midjourney

Canva Adobe Firefly Playground AI Runwaym PikaLabs InVideo

CapCut Fliki Genmo Lalamu Pictory Adobe Express NightCafe

Leonardo DALLE Neural.love mageEnlarger MyLensAI BlockadeLabs

LogoAI Musicflylol SunoAI Vocal Remover Stable Audio ElevenLabs

ttsMP3 HeyGen Adobe Podcast ElsaAI 10Web Mixo tldraw

Screenshot-to-Code Durable Gamma Tome PopAI Synthesia Vidnoz

DeepReal D-ID

Voraussetzungen Gute Deutschkenntnisse auf B2-Niveau; Computer mit Internetzugang
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Aspekt Details

Lehrformat Online / Live Online / Betreut

Beginn Anfang / Mitte des Monats (nicht an Wochenenden & Feiertagen)

Förderungen
Bis zu 100%ige Kostenübernahme mit dem Bildungsgutschein der Agentur

für Arbeit. Maßnahmennummer: 261/418/25
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